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รายงานการรวบรวมความรูท้ี่มีอยู่ในตัวบุคคล และแหล่งเรียนรู้อื่นๆ  

ที่เป็นแนวปฏิบัติที่ดีมาพัฒนา 

 

เร่ือง 

 

การจัดท า มคอ. 3 และ มคอ. 5 

 

 

จัดท าโดย 

 

 

กลุ่มการเรียนการสอน 

           
 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

30   พฤษภาคม 2555 
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ค าน า 

 รายงานการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (Knowledge Management, KM) ด้านการเรียนการสอนของคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ประจ าปี 2555  เปน็การรวบรวมวิธีการ/
เทคนิคจากอาจารย์ผู้มีประสบการณ์และแหล่งข้อมูลต่างๆ เกี่ยวกับการเขียน มคอ. 3 และ มคอ. 5 ส าหรับ
อาจารย์/ผู้ที่สนใจทั่วไปได้น าไปใช้เป็นแนวทางในการเขียนมคอ. 3 และ มคอ. 5 โดยกลุ่ม KM ด้านการเรียน
การสอนซึ่งรับผิดชอบในการจัดท ารายงาน KM ฉบับนี้ มุ่งหวังว่าองค์ความรู้ที่รวบรวมจัดท าเป็นรายงานฉบับนี้
จะสามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติที่ดี (best practice) ส าหรับผู้ที่สนใจน าไปใช้หรือปรับปรุงการเขียน
มคอ. 3 และ มคอ. 5 ซึ่งจะมีส่วนช่วยให้มคอ. 3 และ มคอ. 5 มีความสมบูรณ์และถูกต้องมากยิ่งขึ้น  
 
         คณะผู้จัดท า 
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สารบัญ 

 
 หนา้ 

 
สรุปเนื้อหาการจัดการองค์ความรู้                    4 
ภาคผนวก ก แผนการด าเนินงาน KM (ปีการศึกษา 2555)      31 
ภาคผนวก ข ประมวลภาพระหว่างการสัมมนาการจัดการองค์ความรู้     38 
ภาคผนวก ค หนังสือ/เอกสาร/เว็บไซท์อ้างอิง        44 
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สรุปเนื้อหาการจัดการองค์ความรู้  
วันที ่21 พฤษภาคม 2555 

ณ ห้อง SC 1308 
อาคารเฉลิมพระเกียรติ 6 รอบพระชนมพรรษา 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
--------------------------------------------- 

องค์ความรู้ท่ีจ าเป็น  : การจัดท า มคอ. 3 และ มคอ. 5 
การจัดท า มคอ. 3 และ มคอ. 5 
 
1. การจัดท า มคอ.3 และ มคอ.5 เกี่ยวข้องกับการจัดท าเอกสารอ่ืน ๆ ดังนี ้

1.1 เอกสารที่คณะกรรมการอุดมศึกษาจัดท า ได้แก่ มคอ.1 มาตรฐานคุณวุฒิของแต่ละสาขาวิชา   
1.2 เอกสารที่สถาบันการศึกษาจัดท า ได้แก่ 

มคอ. 2 รายละเอียดหลักสูตร (program specification) 
มคอ. 3 รายละเอียดรายวิชา (course specification) 
มคอ. 4 รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (field experience specification) (ถ้ามี)  
มคอ. 5 รายงานผลการด าเนินการของรายวิชา (course report) 
มคอ. 6 รายงานผลการด านินการของประสบการณ์ภาคสนาม (field experience report) (ถ้ามี) 
มคอ. 7 รายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร (program report)โดยในการจัดท า มคอ. 3 หรือ  

มคอ. 5 ต้องยึด มคอ. 1  เป็นหลัก แต่ในกรณีที่คณะกรรมการอุดมศึกษายังท า มคอ. 1 ไม่ส าเร็จ ให้
สถาบันการศึกษาใช้แนวทางที่ก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ 
ระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2552 แทน 
2. การจดัท า มคอ.3 และ มคอ.5 ต้องเป็นไปตามมาตรฐานการเรียนรู้ด้านต่าง ๆ ที่คณะกรรมการการอุดมศึกษา 
ก าหนด ซึ่งต้องครอบคลุมอย่างน้อย 5 ด้าน คือ 

1. ด้านคุณธรรม จริยธรรม 
2. ด้านความรู้ 
3. ด้านทักษะปัญญา 
4. ด้านทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 
5. ด้านทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
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ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับ มคอ. 3 และ มคอ.5 
 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 หมวด 6 
มาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา มาตรา 47 ก าหนดให้มีระบบการประกันคุณภาพการศึกษาเพื่อ
พัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาทุกระดับ ประกอบด้วยระบบการประกันคุณภาพภายในและระบบการ
ประกันคุณภาพภายนอก กระทรวงศึกษาธิการเห็นสมควรให้จัดท ากรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา
แห่งชาติขึ้น เพื่อให้เป็นไปตามมาตรฐานการอุดมศึกษา และเพื่อเป็นการประกันคุณภาพของบัณฑิตในแต่ละ
ระดับคุณวุฒิและสาขา/สาขาวิชา รวมทั้งเพื่อใช้เป็นหลักในการจัดท ามาตรฐานด้านต่าง ๆ เพื่อให้การจัด
การศึกษามุ่งสู่เป้าหมายเดียวกันในการผลิตบัณฑิตได้อย่างมีคุณภาพ คุณภาพของบัณฑิตทุกระดับ คุณวุฒิและ
สาขา/สาขาวิชาต่าง ๆ ต้องเป็นไปตามมาตรฐานผลการเรียนรู้ที่คณะกรรมการการอุดมศึกษาก าหนดและต้อง
ครอบคลุมอย่างน้อย 5 ด้าน คือ 

1. ด้านคุณธรรม จริยธรรม 
2. ด้านความรู้ 
3. ด้านทักษะทางปัญญา 
4. ด้านทักษะความด้านทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 
5. ด้านทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ (ส าหรับสาขา/

สาขาวิชาที่เน้นทักษะทางปฏิบัติต้องเพิ่มมาตรฐานผลการเรียนรู้ด้านทักษะพิสัย) 
  คณะกรรมการการอุดมศึกษาน ากรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติไปพัฒนา มคอ.1 หรือ 
มาตรฐานคุณวุฒิ สาขา/สาขาวิชาต่าง ๆ ของแต่ละระดับคุณวุฒิ เพื่อให้สถาบันอุดมศึกษาได้ใช้เป็นแนวทางใน
การพัฒนาหรือปรับปรุงรายละเอียดของหลักสูตรและจัดการเรียนการสอน ขณะนี้มีการประกาศใช้ มคอ.1 แล้ว 
4 สาขา ได้แก่ คอมพิวเตอร์ พยาบาลศาสตร์ โลจิสติกส์ และการท่องเที่ยวและโรงแรม (ข้อมูล ณ วันที ่27 
สิงหาคม 2553)  สถาบันศึกษามีหน้าที่พัฒนาหรือปรับปรุงรายละเอียดของหลักสูตรตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยมาตรฐานคุณวุฒิตามระดับคุณวุฒิของแต่ละสาขา/สาขาวิชา หรือในกรณีที่ยังไม่มี
มาตรฐานคุณวุฒิตามระดับคุณวุฒิของแต่ละสาขา/สาขาวิชา ให้ใช้แนวทางการปฏิบัติตามกรอบมาตรฐาน
คุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2552 โดยมีหัวข้ออย่างน้อยตามที่คณะกรรมการการอุดมศึกษาก าหนด 
หลักสูตรใหม่ให้เร่ิมใช้ในการรับนักศึกษาใหม่เป็นคร้ังแรกตั้งแต่ปีการศึกษา 2553 เป็นต้นไป ส าหรับหลักสูตร
ที่เปิดสอนอยู่แล้วต้องปรับปรุงให้แล้วเสร็จภายในปีการศึกษา 2555  โดยเอกสารที่สถาบันศึกษาต้องจัดท า 
ประกอบด้วย  

มคอ.2 รายละเอียดของหลักสูตร  



6 

 

 

 

มคอ.3 ราย ละเอียดของรายวิชา  
มคอ.4 ราย ละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (ถ้ามี)  
มคอ.5 รายงานผลการด าเนินการของรายวิชา  
มคอ.6 รายงานผลการด าเนินการของประสบการณ์ภาคสนาม (ถ้ามี) 
มคอ.7 รายงาน ผลการด าเนินการของหลักสูตร  
(กระทรวงศึกษาธิการ. 2552, ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา. 2552 

 
มคอ. ๓  รายละเอียดของรายวิชา 
 
รายละเอียดของรายวิชา (Course Specification) หมายถึง ข้อมูลเกี่ยวกับแนวทางการบริหารจัดการของแต่ละ
รายวิชาเพื่อให้การจัดการเรียนการสอนสอดคล้องและเป็นไปตามที่วางแผนไว้ในรายละเอียด ของหลักสูตร ซึ่งแต่
ละรายวิชาจะก าหนดไว้อย่างชัดเจนเกี่ยวกับวัตถุประสงค์และรายละเอียดของเนื้อหาความรู้ในรายวิชา แนว
ทางการปลูกฝังทักษะต่างๆ ตลอดจนคุณลักษณะอ่ืนๆที่นักศึกษาจะได้รับการพัฒนาให้ประสบความส าเร็จตาม
จุดมุ่งหมายของรายวิชา มีการก าหนดรายละเอียดเกี่ยวกับระยะเวลาที่ใช้ในการเรียน วิธีการเรียน การสอน การวัด
และประเมินผลในรายวิชา ตลอดจนหนังสือหรือสื่อทางวิชาการอ่ืนๆที่จ าเป็นส าหรับการเรียนรู้ นอกจากนี้ยัง
ก าหนดยุทธศาสตร์ในการประเมินรายวิชาและกระบวนการปรับปรุง 
ประกอบด้วย ๗ หมวด ดังนี้ 

หมวดที่ ๑               ข้อมูลทั่วไป 
หมวดที่ ๒              จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ 
หมวดที่ ๓              ลักษณะและการด าเนินการ 
หมวดที่ ๔              การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
หมวดที่ ๕              แผนการสอนและการประเมินผล 
หมวดที่ ๖               ทรพัยากรประกอบการเรียนการสอน 
หมวดที่ ๗              การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวิชา 

  
รายละเอียดของรายวิชา 
ชื่อสถาบันอุดมศึกษา 
วิทยาเขต/คณะ/ภาควิชา 
หมวดท่ี ๑ ข้อมูลทั่วไป 

๑. รหัสและชื่อรายวิชา 
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๒. จ านวนหน่วยกิต 
บรรยาย-ปฏิบัติ 

๓. หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 
                ระบุชื่อหลักสูตรที่ใช้รายวิชานี้ ยกเว้นวิชาที่เปิดเป็นวิชาเลือกทั่วไป ให้ใช้ “หลายหลักสูตร” และให้
ระบุว่าเป็นวิชาศึกษาทั่วไปหรือวิชาเฉพาะ เช่น วิชาแกน วิชาเฉพาะด้าน วิชาพื้นฐานวิชาชีพหรือวิชาชีพ วิชาเอก 
วิชาเอกเลือก เป็นต้น 

๔. อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย์ผู้สอน 
๕. ภาคการศึกษา / ชั้นปีท่ีเรียน 

                  ระบุภาคการศึกษา / ชั้นปีที่เรียน ตามแผนการศึกษาของหลักสูตร 
๖. รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน  (Pre-requisite)  (ถ้ามี) 
๗. รายวิชาที่ต้องเรียนพร้อมกัน  (Co-requisites)  (ถ้ามี) 
๘. สถานท่ีเรียน   

ระบุสถานที่เรียนทุกแห่งทั้งในและนอกที่ตั้งหลักของมหาวิทยาลัยให้ครบถ้วน  
๙. วันท่ีจัดท าหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาคร้ังล่าสุด 

หมวดท่ี ๒   จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ 
๑.  จุดมุ่งหมายของรายวิชา 
๒. วัตถุประสงค์ในการพัฒนา/ปรับปรุงรายวิชา 
     อธิบายโดยย่อเกี่ยวกับวัตถุประสงค์ในการพัฒนารายวิชานี้หรือการเปลี่ยนแปลงส าคัญ ๆ ที่เกิดขึ้น 

เช่น เพิ่มการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ  หรือ  web based  การเปลี่ยนแปลงเน้ือหาของรายวิชาซึ่งเป็นผลจาก
งานวิจัยใหม่ๆ ในสาขา  
หมวดท่ี ๓   ลักษณะและการด าเนินการ 

๑. ค าอธิบายรายวิชา  
                 ตามที่ระบุไว้ในรายละเอียดหลักสูตร 

๒. จ านวนชั่วโมงท่ีใช้ต่อภาคการศึกษา 
                 ระบุจ านวนชั่วโมงบรรยาย สอนเสริม การฝึกปฏิบัติงานภาคสนาม/การฝึกงาน และการศึกษา
ด้วยตนเอง 

๓. จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ท่ีอาจารย์ให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
              ระบุจ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่จะให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศึกษานอกชั้นเรียน 
และวิธีการสื่อสารให้นักศึกษาได้ทราบก าหนดเวลาล่วงหน้า 
หมวดท่ี ๔   การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
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การพัฒนาผลการเรียนรู้ในมาตรฐานผลการเรียนรู้แต่ละด้านที่มุ่งหวัง ซึ่งต้องสอดคล้องกับที่ระบุไว้ใน
แผนที่แสดงการกระจายความรับผิดชอบต่อมาตรฐานผลการเรียนรู้จากหลักสูตรสู่รายวิชา (Curriculum 
Mapping) ตามที่ก าหนดในรายละเอียดของหลักสูตร โดยมาตรฐานการเรียนรู้แต่ละด้าน ให้แสดงข้อมูลต่อไปนี้ 

 ๑   สรุปสั้นๆ เกี่ยวกับความรู้ หรือทักษะที่รายวิชามุ่งหวังที่จะพัฒนานักศึกษา        
  ๒   ค าอธิบายเกี่ยวกับวิธีการสอนที่จะใช้ในรายวิชาเพื่อพัฒนาความรู้ หรือทักษะในข้อ  ๑  

๓   วิธีการที่จะใช้วัดและประเมินผลการเรียนรู้ของนักศึกษาในรายวิชานี้เพื่อประเมินผลการเรียนรู้ใน   
      มาตรฐานการเรียนรู้แต่ละด้านที่เกี่ยวข้อง 

๑. คุณธรรม จริยธรรม 
               ๑.๑  คุณธรรม จริยธรรมที่ต้องพัฒนา 
               ๑.๒  วิธีการสอน 

                      ๑.๓  วิธีการประเมินผล 
๒. ความรู้ 

                         ๒.๑  ความรูท้ี่ต้องได้รับ 
                            ๒.๒  วิธีการสอน 
              ๒.๓  วิธีการประเมินผล 

๓. ทักษะทางปัญญา 
                              ๓.๑  ทักษะทางปัญญาที่ต้องพัฒนา 
                              ๓.๒  วิธีการสอน 
                              ๓.๓  วิธีการประเมินผล 
              ๔. ทักษะความสัมพนัธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 
                  ๔.๑  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบที่ต้องพัฒนา 
                  ๔.๒  วิธีการสอน 
                 ๔.๓  วิธีการประเมินผล 

๕. ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
                         ๕.๑  ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ต้องพัฒนา 
                  ๕.๒  วิธีการสอน 
                 ๕.๓  วิธีการประเมินผล 
หมวดท่ี ๕   แผนการสอนและการประเมินผล 

๑.  แผนการสอน 
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                 ระบุหัวข้อ/รายละเอียด สัปดาห์ที่สอน จ านวนชั่วโมงการสอน (ซึ่งต้องสอดคล้องกับจ านวน
หน่วยกิต) กิจกรรมการเรียนการสอนและสื่อที่ใช้ รวมทั้งอาจารย์ผู้สอน  ในแต่ละหัวข้อ/รายละเอียดของรายวิชา 

๒.  แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 
                 ระบุวิธีการประเมินผลการเรียนรู้หัวข้อย่อยแต่ละหัวข้อตามที่ปรากฏในแผนที่แสดงการ
กระจายความรับผิดชอบของรายวิชา (Curriculum Mapping) ตามที่ก าหนดในรายละเอียดของหลักสูตร  สัปดาห์
ที่ประเมิน และสัดส่วนของการประเมิน 
หมวดท่ี ๖ ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

๑.  ต าราและเอกสารหลัก 
                 ระบุต าราและเอกสารหลักที่ใช้ในการเรียนการสอน 

๒. เอกสารและข้อมูลส าคัญ 
                 ระบุหนังสือ วารสาร รายงาน สื่ออิเล็กทรอนิกส์ เว็บไซต์ กฎระเบียบต่างๆ โปรแกรม
คอมพิวเตอร์และแหล่งอ้างอิงที่ส าคัญอ่ืนๆ ซึ่งนักศึกษาจ าเป็นต้องศึกษาเพิ่มเติม 

๓. เอกสารและข้อมูลแนะน า 
ระบุหนังสือ วารสาร รายงาน สื่ออิเล็กทรอนิกส์ เว็บไซต์ กฎระเบียบต่างๆ   โปรแกรม 

คอมพิวเตอร์และแหล่งอ้างอิงที่ส าคัญอ่ืนๆ ซึ่งนักศึกษาควรศึกษาเพิ่มเติม 
หมวดท่ี ๗ การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวิชา 

๑. กลยทุธ์การประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 
๒.  กลยุทธ์การประเมินการสอน 

ระบุวิธีการประเมินที่จะได้ข้อมูลการสอน เช่น จากผู้สังเกตการณ์ หรือทีมผู้สอน หรือผลการ 
เรียนของนักศึกษา เป็นต้น 

๓.  การปรับปรุงการสอน 
อธิบายกลไกและวิธกีารปรับปรุงการสอน เช่น คณะ/ภาควิชามีการก าหนดกลไกและวิธีการ 

ปรับปรุงการสอนไว้อย่างไรบ้าง การวิจัยในชั้นเรียน การประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อพัฒนาการเรียนการสอน เป็น
ต้น 

๔. การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษาในรายวิชา 
อธิบายกระบวนการที่ใช้ในการทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษาตามมาตรฐานผลการเรียนรู้ของ
รายวิชา เช่น ทวนสอบจากคะแนนข้อสอบ หรืองานที่มอบหมาย กระบวนการอาจจะต่างกันไปส าหรับรายวิชาที่
แตกต่างกัน หรือส าหรับมาตรฐานผลการเรียนรู้แต่ละด้าน 

๕.  การด าเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 
อธิบายกระบวนการในการน าข้อมูลที่ได้จากการประเมินจากข้อ ๑ และ ๒ มาวางแผนเพื่อปรับปรุงคุณภาพ 
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แนวปฏิบัติและข้อควรรู้ในการจัดท า มคอ.3 
 1. ต้องระดมสมองในการจัดท า มคอ.3 

 2. ต้องปฏิบัติตาม Domain of Learning ของหลักสูตร จาก มคอ.2 

 3. มคอ.3 ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนเปิดภาคเรียน 

 4. รวบรวม มคอ.3 ของทุกรายวิชาไว้ที่คณะ โดยแบ่งตามภาคเรียน เพื่อให้สะดวกในการตรวจสอบ 

     5. น าหมวดที่ 4 ผลการเรียนรู้ กลยุทธ์การสอนและการประเมินผล ของ มคอ.2 มาเป็นตัวตั้งในการท า 
มคอ.3 
 6. ก่อนท า มคอ.3 ต้องทบทวน มคอ.2 ในส่วนของการกระจายความรับผิดชอบมาตรฐานการเรียนรู้จาก
หลักสูตรสู่รายวิชาโดยแบ่งเป็น   ความรับผิดชอบหลัก     ความรับผิดชอบรอง   
 7. หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
  7.1 อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย์ผู้สอน จะต้องเป็นข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน 
  7.2 วันที่จัดท าหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาคร้ังล่าสุด ต้องเป็นข้อมูลที่สอดคล้องกับ
การเตรียมการเรียนการสอนล่วงหน้าก่อนเปิดภาคเรียน 
 8. หมวดที่ 2 จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์  
  8.1 จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ของรายวิชา ควรเขียนให้ครอบคลุมทุก Domain  
     8.2 วัตถุประสงค์ในการพัฒนา/ปรับปรุงรายวิชา ให้น ารายละเอียดของ มคอ.5 มาใช้ หากยังไม่
มี มคอ.5 ให้ระบุว่า ปรับปรุงให้สอดคล้องกับ TQF บริบทของสังคมปัจจุบัน และบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
 9. หมวดที่ 3 ค าอธิบายรายวิชา  
  9.1 ค าอธิบายรายวิชาต้องเป็นไปตามรายวิชาที่ระบุใน มคอ.2 
  9.2 จ านวนชั่วโมงที่ใช้ต่อภาคเรียน ให้เขียนจ านวนชั่วโมงตรงกับหน่วยกิตรายวิชา เช่น 3(2-2-
5)  บรรยาย 2 ชั่วโมง การฝึกปฏิบัติ 2 ชั่วโมง และการศึกษาด้วยตนเอง 5 ชั่วโมง เป็นต้น 
  9.3 จ านวนชั่วโมงที่ใช้ต่อภาคเรียน เป็นข้อมูลที่สามารถน ามาใช้ในการวางแผนการใช้
ทรัพยากรที่เกี่ยวข้องกับการเรียนการสอนของรายวิชานั้น ๆ โดยรายงานใน มคอ. 5 เช่น ถ้ามีการสอนเสริม
เกิดขึ้น 
 10. หมวดที่ 4 การพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา   
  10.1 การพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา ให้น า Domain of Learning ทุกด้าน ที่ระบุไว้ใน  
มคอ.2 มาพัฒนา เพื่อน าไปสู่การวางแผนวิธีการสอนและวิธีการประเมินผลให้เป็นรูปธรรม 
 11. หมวดที่ 5 แผนการสอนและการประเมินผล 
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  11.1 แผนการสอนบรรยาย มีการเพิ่มเติมของกิจกรรมการเรียนการสอน/สื่อที่ใช้ โดยต้อง
สอดคล้องกับหัวข้อบรรยายที่ก าหนดไว้ 
  11.2  แผนการสอนปฏิบัติการ มีการเพิ่มของกิจกรรมการเรียนการสอน/สื่อที่ใช้ และต้อง
สอดคล้องกับหัวข้อและรายละเอียดที่ก าหนดไว้ ที่ส าคัญจะต้องเป็นข้อมูลจริง 
  11.3 แผนการประเมินผลการเรียนรู้ มี 2 วิธี คือ ประเมินผลในภาพรวมของ Domain of 
Learning หรือ รายละเอียดย่อยของแต่ละ Domain 
 12.  หมวดที่ 7 การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวิชา  
  12.1 ต้องระบุวิธีการประเมิน เช่น นิสิตประเมินอาจารย์ผ่านระบบประมินของมหาวิทยาลัย 
อาจจะเป็นรูปแบบ online หรือ paper เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
  12..2 ถ้ารายวิชามีอาจารย์สอนมากกว่า 1 คน ต้องแก้ระบบประเมินใหม่ โดยสอนเสร็จควร
ประเมินทันที 
  12.3 ผลการประเมินน าไปสู่การจัดท า มคอ.5 
  12.4 ในการทบทวนผลการประเมินการศึกษา ควรเสนอความเห็นชอบและผ่านการพิจารณา
จากคณะกรรมการประจ าคณะ 
 



12 

 

 

 

 



13 

 

 

 

 



14 

 

 

 

 
 

 
แบบฟอร์มการจัดท ามคอ. 3 รายละเอียดของรายวิชา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลธัญบุรี 
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วิธีการเขียน  มคอ. 5 
 

ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (2552) อธิบายวิธีการเขียน มคอ. 5 ไว้ดังนี ้
 

มคอ. 5 รายงานผลการด าเนินการของรายวิชา 
 
  รายงานผลการด าเนินการของรายวิชา (Course Report) หมายถึง รายงานผลการจัดการเรียน    การสอน
ของอาจารย์ผู้สอนแต่ละรายวิชาเมื่อสิ้นภาคเรียน เกี่ยวกับภาพรวมของการจัดการเรียนการสอนในวิชานั้นๆว่า ได้
ด าเนินการสอนอย่างครอบคลุมและเป็นไปตามแผนที่วางไว้ในรายละเอียดของรายวิชาหรือไม่ และหากไม่
เป็นไปตามแผนที่วางไว้ ต้องให้เหตุผลและข้อเสนอแนะในการปรับปรุงการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา
ดังกล่าวในคร้ังต่อไป รายงานนี้จะครอบคลุมถึงผลการเรียนของนักศึกษา  จ านวนนักศึกษาตั้งแต่เร่ิมเรียนจน
สิ้นสุด ปัญหาในด้านการบริหารจัดการ และสิ่งอ านวยความสะดวก การวิเคราะห์ผลการประเมินรายวิชาของ
นักศึกษา/หัวหน้าภาค / หรือผู้ประเมินภายนอก รวมทั้งการส ารวจความคิดเห็นของผู้ใช้บัณฑิต การวางแผนและ
ให้ข้อเสนอแนะ ต่อผู้ประสานงานหลักสูตรเพื่อปรับปรุงและพัฒนารายวิชา 
 
 ประกอบด้วย 6 หมวด ดังนี้ 

หมวดที่ 1   ข้อมูลทั่วไป 
หมวดที่ 2   การจัดการเรียนการสอนเปรียบเทียบกับแผนการสอน 
หมวดที่ 3   สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา 
หมวดที่ 4   ปัญหาและผลกระทบต่อการด าเนินการ 
หมวดที่ 5   การประเมินรายวิชา 
หมวดที่ 6   แผนการปรับปรุง 
 

แนวปฏิบัติและข้อควรรู้ในการจัดท า มคอ.5 
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 1. รายงานผลการด าเนินการของรายวิชา ต้องท าเมื่อเสร็จสิ้นกระบวนการเรียนการสอน จาก  มคอ.3 
 2. ทุกรายวิชาไม่จ าเป็นจะต้องประเมินผลครบทุกด้าน ให้ดูธรรมชาติของรายวิชา 
 3. ควรรายงานผล หลังจากมีการตัดเกรดเรียบร้อยแล้ว 
 4. หากไม่สามารถด าเนินการเสร็จภายใน 30 วัน ให้มีข้อตกลงจากคณะ เพื่อเป็นแนวทางเดียวกัน 
 5. ถ้าผู้สอนเป็นบุคคลจากภายนอก ผู้ประสานงานรายวิชาหรือประธานสาขาวิชาจะต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบในการจัดท า มคอ.5  
 6. หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
  6.1 ถ้ารายวิชาใดมีผู้สอนหลายคน จะต้องแยกท า มคอ.5 รายคน แล้วน ามารวมให้ผู้
ประสานงานรายวิชา (หากสอนแบบแบ่งเน้ือหาให้ท าชุดเดียว)  
 7. หมวดที่ 2 การจัดการเรียนการสอนที่เปรียบเทียบกับแผนการสอน 
  7.1 รายงานชั่วโมงการสอนเทียบกับแผนการสอน น าข้อมูลมาจาก มคอ.3 หมวดที่ 3 ข้อ 2 
(จ านวนชั่วโมงต่อภาคเรียน) 
  7.2 หากจ านวนชั่วโมงสอนแตกต่างกับ มคอ.3 หมวดที่ 3 ข้อ 2 (จ านวนชั่วโมงต่อภาคเรียน) 
ให้ใส่เหตุผลประกอบตามความเป็นจริง (หากสอนชดเชยครบก็ถือว่าเป็นไปตาม มคอ.3) 
  7.3 หัวข้อสอนที่ไม่ครอบคลุมตามแผน ให้รายงานตามความเป็นจริง วิธีแก้ไข  
  7.4 ประสิทธิผลของวิธีสอนที่ท าให้เกิดผลการเรียนรู้ตามที่ระบุในรายละเอียดของรายวิชา ให้
รายงานตามความเป็นจริง เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปรับปรุง 
 8. หมวดที่ 4 ปัญหาและผลกระทบต่อการด าเนินการ ให้รายงานตามความเป็นจริง ซึ่งแต่ละภาคเรียนจะ
ไม่เหมือนกัน 
 9. หมวดที่ 6 แผนการปรับปรุง 
  9.1 ปรับปรุงทุกภาคเรียน 
  9.2 เมื่อครบปีการศึกษา ให้รวมเล่มทุกรายวิชา ตาม มคอ.2 
(กรณีด าเนินการคร้ังแรกให้น าข้อมูลจากรายวิชาที่มีเน้ือหาใกล้เคียงกันในหลักสูตรเดิมมาใช้ และผลการ
ประเมินจากนิสิต) 
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ภาคผนวก ก  
แผนการด าเนินงาน KM (ปีการศึกษา 2554) 
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RT-KM1 การจ าแนกองค์ความรู้ท่ีจ าเป็นต่อการผลักดันตามประเด็นยุทธศาสตร์ของส่วนราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2555 

ชื่อหน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

ประเด็นยุทธศาสตร์ เป้าประสงค์ ตัวชี้วัด (KPI) เป้าหมายของตัวชี้วัด องค์ความรู้ท่ีจ าเป็นต่อการปฏิบัติราชการ 

การพัฒนาการศึกษาด้าน

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

ผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติให้มี

ความรู้ความสามารถตาม

มาตรฐานสากล 

 

 

 

 

 

บัณฑิตด้านวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยีมีคุณภาพ

ตามความต้องการของ

ประเทศ  

1. ร้อยละของบัณฑิตที่
ได้งานท า ศึกษาต่อ 
หรือประกอบอาชีพ
อิสระภายใน 1 ปี 

2. ร้อยละของความพึง
พอใจต่อบัณฑิตของ
ผู้ประกอบการหรือ
ผู้ใช้บัณฑิต 
 

80% 

 

 

80% 

การจัดท า มคอ. 3 และ มคอ. 5 
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RT-KM2 แผนการจัดการความรู้ (KM Action Plan)ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2555 

ชื่อหน่วยงาน  : คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

ประเด็นยุทธศาสตร์                                    : การพัฒนาการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติให้มีความรู้ความสามารถตามมาตรฐานสากล 

องค์ความรู้ท่ีจ าเป็น (K)                               : การจัดท า มคอ.3 และ มคอ.5 

ตัวชี้วัด (KPI)                                         : ร้อยละของผู้สอนที่น าองค์ความรู้น้ีไปใช้ 

เป้าหมายของตัวชี้วัด                                         : ร้อยละ 80 

ล าดับ

ท่ี 

กิจกรรมการจัดการความรู้ ระยะเวลา ตัวชี้วัด เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ สถานะ หมาย

เหตุ 

1 

 

 

 

 

การบ่งชี้ความรู้ 

- ประชุมระดมสมองเพื่อก าหนด
ประเด็นความรู้ที่เกี่ยวข้องกับ
ยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนา
การศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี  ผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติ
ให้มีความรู้ความสามารถตาม
มาตรฐานสากล 

พ.ค.55 จ านวนประเด็น

ความรู้ที่ได้รับ

การคัดเลือก 

 

 

1 ประเด็น

ความรู้ 

 

 

 

อาจารย์ผู้สอน

ประจ าภาควิชา/

สาขาวิชา 

หัวหน้าภาควิชา/

หัวหน้าสาขาวิชา 

ด าเนินการ

แล้ว พ.ค.55 

 

 



34 

 

 

 

 
ล าดับ

ท่ี 

กิจกรรมการจัดการความรู้ ระยะเวลา ตัวชี้วัด เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ สถานะ หมาย

เหตุ 

2 

 

 

 

 

การสร้างและแสวงหาความรู้ 

- สืบค้นข้อมูลความรู้จากเอกสาร ต ารา สื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ อินเทอร์เน็ต  

- ถ่ายทอด/แลกเปลี่ยนประสบการณ์ความรู้
จากผู้ทรงคุณวุฒิ 

ตลอดปี

การศึกษา 

ร้อยละของ

อาจารย์ที่มีร่วม

สร้างแสวง

ความรู้ 

80% 

 

 

 

อาจารย์ผู้สอน

ประจ าภาควิชา/

สาขาวิชา 

หัวหน้าภาควิชา/

หัวหน้าสาขาวิชา 

  

3 การจัดการความรู้ให้เป็นระบบ 

- การจัดเก็บความรู้ที่ได้จากการแลกเปลี่ยน

เรียนรู้จากประสบการณ์ของผู้สอนและสื่อ

การเรียนรู้ต่างๆ ในรูปแบบเอกสาร/สื่อ

อิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

ตลอดปี

การศึกษา 

จ านวนระบบการ

จัดการ  

 

1 ระบบ อาจารย์ผู้สอน

ประจ าภาควิชา/

สาขาวิชา 

หัวหน้าภาควิชา/

หัวหน้าสาขาวิชา 

  

 

 

 

 



35 

 

 

 

ล าดับ

ท่ี 

กิจกรรมการจัดการความรู้ ระยะเวลา ตัวชี้วัด เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ สถานะ หมาย

เหตุ 

4 การประมวลและการกลั่นกรองความรู้ 

- วิเคราะห์/สังเคราะห์ความรู้ที่ได้จาก
การแลกเปลี่ยนความรู้ และจัดท า
เป็นสรุปบทเรียนที่ได้จากการเรียนรู้
ทุกคร้ัง 

 

สิ้นสุดภาค

การศึกษา 

-ร้อยละของ

อาจารย์ที่เข้าร่วม

ประมวลและ

กลั่นกรองความรู้ 

- จ านวนเอกสาร

ที่ประมวลและ

กลั่นกรองความรู้ 

80% 

 

 

1 ชุด 

อาจารย์ผู้สอน

ประจ าภาควิชา/

สาขาวิชา 

หัวหน้าภาควิชา/

หัวหน้าสาขาวิชา 

  

5 การเข้าถึงความรู้ 

- สร้าง Blog KM ด้านการจัดท า มคอ.
3 มคอ.5 

 

พ.ค.55 การจัดท า Blog 

ด้านการเรียนการ

สอนแล้วเสร็จ

ภายในระยะเวลา

ที่ก าหนด 

 

ภายใน

เดือน พ.ค.

55 

อาจารย์ผู้สอน

ประจ าภาควิชา/

สาขาวิชา 

หัวหน้างาน

สารสนเทศ 
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ล าดับ

ท่ี 

กิจกรรมการจัดการความรู้ ระยะเวลา ตัวชี้วัด เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ สถานะ หมาย

เหตุ 

6 การแบ่งปันแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

-จัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับการ

เขียน มคอ.3 และ มคอ.5 

-การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ผ่าน Blog KM ของ

คณะ 

 

 

 

 

 

 

ตลอดปี

การศึกษา 

- ร้อยละของ

อาจารย์ที่เข้าร่วม

การแลกเปลี่ยน

เรียนรู้ 

-จ านวนบุคคลที่

เข้ามาแลกเปลี่ยน

เรียนรู้ 

 

 

 

 

 

 

 

80% 

 

 

 

50 คน/ภาค

การศึกษา 

อาจารย์ผู้สอน

ประจ าภาควิชา/

สาขาวิชา 

และ

บุคคลภายนอก 

หัวหน้าภาควิชา/

หัวหน้าสาขาวิชา 
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ล าดับ

ท่ี 

กิจกรรมการจัดการความรู้ ระยะเวลา 

 

ตัวชี้วัด เป้าหมาย กลุ่มเป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ สถานะ หมาย

เหตุ 

7 การเรียนรู้ 

-การน าองค์ความรู้ไปใช้ในการเกี่ยวกับการ

เขียน มคอ. 3 และ มคอ.5 

 

สิ้นสุดภาค

การศึกษา 

ร้อยละความพึง

พอใจของผู้ใช้ 

 

ระดับมาก

ถึงมาก

ที่สุด รวม

ได้ 80% 

อาจารย์ผู้สอน

ประจ าภาควิชา/

สาขาวิชา 

หัวหน้าภาควิชา/

หัวหน้าสาขาวิชา 

  

 

ผู้ทบทวน :   …………………………………………………….. 

                                     (ดร.อนันต์  บุญปาน) 

                              รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 

                                         25 พฤษภาคม 2555 

 

ผู้อนุมัติ   :   …………………………………………………….. 

                       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์  ดร.สิริแข พงษ์สวัสดิ์) 

                        คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

                                        25 พฤษภาคม 2555 
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ภาคผนวก ข ประมวลภาพระหว่างการสัมมนา
การจัดการองค์ความรู้
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ภาคผนวก ค หนังสือ/เอกสาร/เว็บไซท์อ้างอิง 
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1.ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา.2552. กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ. 2552.  
ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาแห่งชาติ กระทรวงศึกษาธิการ. 

2.www. teached.rmutt.ac.th 
3.www.hs.mahidol.ac.th 
4.www.kpr18.rmutk.ac.th 
5.www.mua.go.th 

 

http://www.hs.mahidol.ac.th/

